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PASO 1 — Identificacion del usuario
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Introducimos las claves del “contacto
principal” de la fundacion asociada,

gue es la persona que en un principio

tiene permiso para dar de alta noticias -
de la fundacion, y pulsamos “Entrar”.

Desde “permisos” se puede asignar
privilegios de acceso y edicion a otras
personas dentro de la fundacion.
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Desde www.fundaciones.org

pulsamos el boton de “Login”
y se desplegara la barra
superior hasta mostrar las
casillas de Usuario y
Password
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PASO 2 — Asighacion de permisos

AEF Conécenos Servicios Ser Socio Transparencia AEF El Sector Fundacional Socios

Como usuario con perfil de "Administrador” puedes sestionar desde aoui [os permisos de todos los
contactos activos de tu fundacion. Basta con marcar |as casillas de cada permiso y "guardar cambios”.

Los permisos son los siguientes:
« Administrador: Permiso total para efectuar cuzlquier modificacion, consulta o para acceder 2 todos

los datos de lz fundacion
« Alta de noticias: Permiso especifico para acceder al formulario de alta de noticias

* Ver factura
fundacién: cuctade a
embarge, sus propias

« Fichade datos: Permiso especifico para
fundacién, que esté permanentemente abierto desde misdatos.fundaciones.org

Usuario @oticias Facturacién Ficha
—_—— @ (] @ (]
— B (] [m]

- Alta de noticias

Escribenos

Si necesitas hacer una consulta
relacionada con esta seccion,
tienes una duda o quieres hac

una sugerencia visita nuestr

formu

aefo

-

Desde “Socios > Permisos”, los
perfiles de “administrador” de
la fundacion (en un principio solo
el contacto principal) podran
asignar privilegios de acceso
y edicion a otras personas.
Para ello basta con marcar y
desmarcar las casillas de cada
apartado (NO es necesario
guardar los cambios).

En este listado se mostraran
todos los usuarios activos que
constan en nuestra base de
datos, pero se pueden afadir
todos los que sean necesarios
contactando con nosotros.
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PASO 3 — Acceso al formulario

& R _ »
7 FUNDACIONES - | /,___..._\ Una vez identificados vamos
= a la seccion “Socios” del

) oy superior y pulsamos
sobre “Alta de noticias”

aeF @ ASOCIACION ESPAROLA DE
&) FUNDACIONES

Servicios

Alta de noticlas

@ Alta noticias
Accedemos al formulario de

alta de noticias, donde ' - .
podremos introducir titulos, ‘ :
textos e imagen. — e |

%  |Fomas- | B J |E B 3 B = i 3 2 | &
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PASO 4 — Alta de los contenidos

= =====) [ItUIO Yy Subtitulo: Para identificar con
s | claridad el contenido de la noticia
)

Categoria: Descriptores de actividad, que
serviran posteriormente para localizar mejor
R la noticia desde Google y desde el buscador
| | - | interno. Maximo de 5 categorias.

Cuerpo de la noticia: Texto completo de la
noticia, hasta 220 palabras. Puede incluir
hipervinculos a paginas o contenidos
externos.

P Palabras: 0 |

(@ Limite 220 palabras I

Imagen: En formato JPG o0 PNG
(exclusivamente), con un peso maximo de 2
MB y un tamario inferior a 800x800 pixeles.

Previsualizacion de la noticia: Para
comprobar como se vera en la web, antes

PREVISUALIZACION NOTICIA | GUARDAR

a'el:@ de publicarla. En tres tamanos distintos.
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PASO 5 — Previsualizacion de la

noticia

aeF @ ASOCIACION ESPARIOLA DE
~’ FUNDACIONES

AEF Condcencs Servicios Ser Socio

ca= » Titular de prusha

Alta noticia (FORMATO NOTICIA GRANDE)

Educacion infantil, primaria o secundaria | Tutela | 17 Juiz 2014

Titular de prueba

Subtitulo de prueba

Alta noticia (FORMATO NOTICIA MEDIO)

Educacién infantil. primaria o secundaria | Tutela

Titular de prueba

aefte

Seqguir editando la noticia:
Para volver al editor y retocar
la noticia si es necesario o para
publicarla definitivamente.

Se muestran tres tamafnos
distintos de la noticia,
correspondientes a los
formatos en los que se puede
mostrar el contenido en la web.
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PASO 6 — Guardar la noticia

Pulsar “Guardar” para

[o22 Pasbes 120 almacenar los datos y acceder
(@ Limite 220 palabras a Ia SeCC|én de “MiS nOt|C|aS”,
donde se podran seleccionar

los contenidos que se quieren
publicar en la web.

lvar los datos

T = FUNDACIONES
PrT— = Sarsic

llllllllll

E
Asociacién Espariola de Fundaciones

C/Rafael Calvo, 18 - 4° B - 28010 Madrid - Telf: 91310 6309 - Fax: 91578 36 23
Correo electrénico: info@fundaciones.org - AVISO LEGAL

@ee

Contacto

Para acceder a “Mis noticias”
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PASO 7 — Seccion “Mis noticias”

-

ST FUNDACIONES . o
AEF Conédcenos Servicios Ser Socio Transparenci ia AEF El Sector Fundacional Socios S e p u e d e I I e g ar a M I S n O t I C I aS

por dos vias:

Mis noticias

Desde esta seccién puedes consultar y editar cualquier noticia gue tu fundacién haya dado de altaen ' Escrl’beﬂos
zlgdn momento, y también puedes elegir a dos "destacadas” (pulsando la ci

- Desde el formulario de alta de
1 3 noticias, tras subir un nuevo
- zd‘” S ncestas st unaconsa contenido.

; | R ) - O desde la entrada del menu
superior “Socios > Mis noticias”

agonal que hayen la

ha de cada noticia) que serén |las gue en todo momento epareceran en el modulode

EUROPEAN DAY
OFFOURBATIONS
AND DONORS

1Dfsdfs

En esta seccion se muestran
______ todas las noticias que se hayan
ido guardando, con el objetivo de
publicarlas, editarlas o
simplemente almacenarlas en un
repositorio.
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PASO 8 — Publicacion de noticias

-

Mis noticias ., :
Cada fundacion asociada puede tener
Desde esta seccion puedes consultar y editar cuzlquier noticia gue tu fundacion haya dadode altaen h aSta d O S n Otl C I aS p U b I I C ad aS
algin momento, y también puedes elegir a dos "destacadas" (pulsando |a cinta diagonal que hayen la . s
:arFe superior s.e-'ec-“a de :tas.s "‘Cii-C\E:‘.qLE seran las gue en todo momento apareceran en el modulo de SI m U Itaneamente en n UeStra Web . La.
T forma de seleccionar estas noticias es
“marcar” la banda superior derecha que

hay en cada moédulo.

ecuerda gue solo puedes tener dos noticias destacadas a la vez. zsi que tendras gue desmarcar una
oder elegir ot p®a (twege muestre en nuestra pagina principa

i -
T
' E H

2sdfsdfsdfs Titular de prueba

AND DONORS ‘ ., ..
F Tras hacer esta seleccion, las noticias se

| | publicaran en la pagina principal (home)
— et 0 liMeme ) luems con caracter rotatorio durante un mes.

Saitar Notici Editar Notic Editar Notici Finalizado ese tiempo, permaneceran

1Dfsdfs

[ —— publicadas en la seccion “Noticias de
fundaciones asociadas”.
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PASO 9 — Edicidn de noticias (1)

Inicio = Socios » Mis noticias

. M|5 noticias

Desde esta seccion puedes consultar y editar cuzlquier noticia gue tuf

2lgin momento, y también puedes elegir a dos "destacadas” (pulsando
parte superior derecha de cada noticia) que serén las que en todo mome
noticias de asociadas de I pagina principal.
Recuerda que solo pusdes taner dos noticias destacadss a lavez sl Es posible, desde “Mis noticias”
antes de poder elegir ofra para que se Mmuestre en nuestra pagina princy modificar (editar) una noticia ya
wi/khk Q) wnwmw """ guardada, incluso estando publicada.
oRw
AP DOKRS Desde el boton “Editar noticia” se puede
SR | acceder de nuevo al contenido completo
Db : con el fin de modificar cualquiera de los
Lo S0l campos de texto o la imagen de la

noticia.
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PASO 10 — Edicion de naoticias (Il)

e laformatos slLB w T LS5 0= Wl == = |52 i o TS S
Lorem Ips um es slmpl emente el texto de H o de I \rnp entas y archivos de texta. L rem Ip um ha sido el texto de
relleno estandar de las industrias desde el a ISDD ando un impre: (Nd\Tp a que se dedica a la imprenta)
desconocldo usé una galerla de textos y los mezclo de tal manera que Iogro hacer un hbro de textos especlmen Mo sdlo
sub vvvvvvv 500 afios, sino gque tambien ingresd como texto d relleno en du:umantus electronicos, uuadandu
Imetg\\ gIF ppl zado en los 60s con la crea d|h] "Letraset”, la

uales contenian
p s de Lorem Ipsum, y mas recient mente con software da autnedlcmn como por eje mpl o Aldus P g eMaker, el cual
mc\uye versiones de Lorem Ipsum.

Una vez se han modificado los
contenidos de la noticia haya que
p Palabras: 130 “Guardar cambios”.

(@ Limite 220 palabras

Se pueden modificar todos los campos
del formulario, asi como eliminar la
imagen si es necesario.

E Eliminar imagen

Imagen de la noticia:

Ningin archivo seleccionado
O TR —— También desde esta pantalla de edicion

= ARDAR CAMBIOS VAR NOTICIA se puede “Eliminar la noticia”, en caso
de que no se quiera guardar nunca mas

w @J i i : :
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PASO 11 — Noticias en la web

El formato pequefio de la noticia » o _
aparecera en la pagina principal si esta En la seccion de “Noticias de fundaciones

ha sido “marcada” para publicarse en la asociadas” se podran ver todas las
web. Se mostrara en rotacion aleatoria con noticias guardadas, en orden cronologico.
el resto de noticias de asociadas.
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